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| PUBLICACIONES VARIAS

MUNICIPALIDAD DE ESTANZUELA,
DEPARTAMENTO DE ZACAPA

ACUERDO MUNICIPAL No. 023-2013

PROYECTO DE ACUERDO MUNICIPAL

DEPARTAMENTO DE ZACAPA

LA CORPORACION MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DE ESTANZUELA,
DEPARTAMENTO DE ZACAPA,

s

CONSIDERANDO 3 A
1 .
QUE PARA FORTALECER EL PROCESO DE CONTROL INTERNO, Y LA TRASPARENCIA DEL
GASTO PUBLICO, ES INDISPENSABLE DISPONER DE MECANISMOS FINANCIEROS Y
ADMINISTRATIVOS, QUE PERMITAN EN CUALQUIER MOMENTO MEDIR LOS GASTOS DE
LAS ACTIVIDADES POR COMISIONES OFICIALES EN CONCEPTO DE VIATICOS DEL
PERSONAL DE LA MUNICIPALIDAD.

CONSIDERANDO

QUE CON BASE EN LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 34 y 35 LITERAL i) DEL DECRETO
12-2002 DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA, LE COMPETE AL CONCEJO MUNICIPAL: LA
EMISION Y APROBACION DE SU PROPIO REGLAMENTO INTERNO DE VIATICOS.

POR TANTO:

EN USO DE LAS FACULTADES QUE LE OTORGAN LOS ARTICULOS 35 LITERAL i) Y 40, DEL
CODIGO MUNICIPAL DECRETO NUMERO 12-2002 DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA.

ACUERDA:

EMITIR Y APROBAR SEGUN PUNTO SEPTIMO DEL ACTA NUMERO 028-2013 DE SESIONDE
CONCEJO MUNICIPAL, DE FECHA NUEVE DE JULIO DEL ANO DOS:MIL TRECE, EL
SIGUIENTE: REGLAMENTO INTERNO DE VIATICOS POR.C ES OFICIALES DE LA
MUNICIPALIDAD DE ESTANZUELA, DEPARTAMENTO. DE{ZA L

ARTICULO 1. OBJETO. El presente reglamento.;feguiaréigrelacionado a los gastos de vidticos
que se deriven del cumplimiento de ccml’:}'s;s" s'rqye 3o lleven a cabo dentro o fuera:del
Municipio, del departamento y/o dentro d fuera de la Republica de Guatemala, por el personal que
labora en esta municipalidad y miembros de la Corporacion Municipal.

4

ARTICULO 2. PRINCIPIOS: El presente Regiamento tendré las siguientes caracteristicas.

a) Se otorgaran vidticos Unicamente & los Empleados o Funcionarios de esta Municipalidad
que mediante nombramiento o derivado de sus funciones se les designe realizar

comisiones dentro y/o fuera:del municipio, Departamento o de.la Repiblica de Guatemala
y. que tengan que cubrir gastos'da © transporte, ‘hospedaje yialimentacion; para cumpli
con las comisicnes y/ofuncions ue les fueron encomiend A e i

b) Se consideran funcionaniosimunicipales, para efectos &méntoF La! Carporadin
Municipal en pleno: de forma Secrelario. - -

Municipal, Auditor(a)inta m%‘um;pa: Director
unicipal, Auditor(a no(a} Municipal, Dir STAFIM, “Test
Asuntos:Municipales &'quien haga sus veces, Gerents Municipal™

¢) Se consideran empleados municipales para efectos de‘ests' Reglamento el demés personal
que tenga relacién laboral con la Municipalidad pot mediode un contrato laboral e los
renglanes nimeros D11, 022, 031, contratos debidamente autorizados y presentados a
Contraloria-General de Cuentas; asi como aquslios: Contratos namero 029 cuando se les
designe representacion de la Munlc:palldad en capacitaciones o gestiones Municipales.
LR - S

ARTICULO 3. COMISIONES AL EXTERIORY, ' elcasoloa

presentacion de'ld" mentacion’de sopo

| exterior, el mmpi e com|
;i;mb::rdop;::orpq‘aw ¥io
consistentes en pasaje de:jgariy)dQal

—JL‘H-.-!‘,

. debidamente comprobados y pagados previo
1.- Oficio, carta o cualquier dowm_tg; a:que M o convocatdria si
fuere el caso, para capacitaciones, ! o 3" pol(tico*como comisiones de
toma de posesién, entregas de cargos, - Y % aren Valo aqraga\ a |la administracién
municipal. : b

2.- Punto de acta del Concejo Municipal de aprobaciong s
para la misma, especificando nombre del pafs, tiempo

administracién municipal que generara dicha comision y &)
3.- Formulario V-E Vidtico Exterior debidamente autorizadc,

ogacion asignada.
por la Contraloria Genemkde Cuentas.
CAR T - B

ARTICULO 4. CONDICIONES PARA LAS Cg( S
que se mencionan en el articulo anterior, no;podsan oio Jos.{i
mas de ocho dias habiles; si la comisién dura Hecasetiempo qued: 8l

del Concejo Municipal y del funcionario y/a’ [ municipal en punto de acta adicional la
autorizacién del pago que se descontaré del salario devenga, monto -que no sobrepasard del 40%
del monto inicial autorizado. Cuando la comisidrriatealice cualquier miembro de |la Corporacién
Municipal.no.sa reconocatén vidticos por més deocho'dias: N

uedard @ entera disposicion
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ARTICULO 6. DE LOS FORMULARIOS. Para cobfoy aulorizacién de viéticos asl como para la

comprobacién de los mismos, se debe liavar obligatoriamente  un registro
Contraloria General de Cuentas; dicho registro estaré bajo la responsabilidad del

Contabilidad Municipal, quien debera llevar un astricto control de los formularios autorizados, los

formularios seran los sigulentes:

a) Formulario V-A Viético Anticipo;
b) Formulario V-C Viético Constancia;
c) Formulario V-E Viatico Exterior;
d) Formulario V-L \iatico Liquidacion;

Estos formularios deberén estar disefiados en original y copia de ecuerdo al formato que
estableca 8l MAFIM (Manual de Administracién Financiera Integrada Municipal) ¥ Contraloria
Generel de Cyentas, debidaments enumerados, en formas correlativas y autorizadas por 1a

delegacién de la Contraloria General de Cusntas del departamento de Zacapa.

ARTICULO 8. DE LA FORMA DE UTILIZACION DE LOSEORHULARIQ& Por medio del viético
anticipo (V-A), se le entregara & la persona designada para la:comision-los ‘un anticipo de los
viaticos esignados, quedando ésta en la obligacién de prasantar posteriormente 1a liquidacion de
los mismos por medio del formulario liquidacion (V-L). S| -por alguna razén el vidtico anticlpo no
fuera suficiente, se@ podré solicitar el complementario, deblendo estar este debidamante

comprobado ¥ justificado ante la maxima autoridad.

€l formulario viatico constancia (V-C), se utilizaréd para el desarrollo de las comisiones en el interior
del pals y el formulario vidtico extarior (v-E), cuando las comisiones se realicen en el exterior. El
formulario deberd entregarse al momento de la liquidacién debidamente firmado Y sellado por
todas las instituciones a las que haya correspondido la comisién. De no entregarse se determinaré

como anomalia para proceder & su pago.

ARTICULO 7. LIQUIDACION DE LOS GASTOS. La liquidacion de los gastos de viaticos, deberé
hacerse dentro de |08 ocho dias habiles posteriores de ser concluida la comision, para que sea
autorizado definitivamente por |a autoridad méxima superior. Si en este tiempo, N 88 presenta la
liquidacion + o los documantos correspandientss, 1a autoridad competente podré ;salicitar el

reintegro total de los fondos. :

Los formularios relacionados en los articulos 6y 7 de este reglamento mmﬂﬂﬂ‘ en

cada liquidacion con ol comrelativo igual a cada formulario como un solo juego. .

De extraviarse o deteriorarse un formulario se anulara el juego completo, de_acuerdo a la
numeracién, la cual se le trasladara al encargado de contabilidad para proceder a levantar
conocimiento por extravio de formulario autorizado y su notificacién a la Contraloria General de

Cuentas.
No se podra proceder 8 liquidar sino se cuenta con el juego completo de los formularios.

ARTICULO 8. DEL REINTEGRO. Para fectos del reintegro de viat apli lo determinado
en el articulo anterior; cuando alguna comisién quedare suspendida y no s& hubiere iniciado y ya
se hubiesen eritregado fondos en concepto de anticipo para |a realizacion de la comisién, se debe
solicitar el reintegro de los mismos. De jgual manera deberd procederse cuando existan

liquidaciones incompletas o existan anomallas debidamenta demostradas en hallazgos
Auditoria Interna Municipal para su descuento en planilla. :

ARTICULO 9. DEL PAGO. Los pagos de los vidticos m.pénd.ﬂ‘ﬂ Fondo Rotative Municipal,
se exceptian los montos que sobrepasen el 10% del total del Forido rotativo autorizado para ello.

por lo que estos gastos deberan ser trasladados a tesoreria para iniclar el trémite de cheque.
ARTICULO 10. DE LAS CATEGORIAS.

CATEGORIA: Corporacién aunudpm. Alcalde (sa 5unicipll y nndomﬁoa

SATEGORIA; Empleadcs MUNICIPaIes. .. ..o ooovirrres .....Q200.00 por
ia.

SE RECONOCERA POR CONCEPTO DE TRANSPORTEQ1DOOO por
comision.

CATEGORIA; Corporaciéon Municipal, Alcalde'Municipal y TUNCIONANOB. .. ... consaseoee Q.50.00 por dia.
CATEGORIA; Empleados MUNICIPAIBS. . . vievsmme dussrrase s eeemen ot L ..0Q.50.00 por dia.
SE RECONOCERA POR CONCEPTO DE TRANSPORTE. .. .00 coesnssemaanasnes ozs.nnpu- comision.

AATICOS F GAR

ACAPA MAS CERCANDS & ACAPITAL © ¢ ] netros:

CATEGORIA; Corporacion Municipal, Alcalde Municipal ¥ .,.won-no-.......;.'_'._'.muo:oo por dia.
CATEGORIA. Empleados Municipales...... - o nme ,qﬂ&%‘t_‘.‘l_.jgn.on por dia.
SE RECONOCERA POR CONCEPTO DE TRANSPORTE........ K. 00 por comisién.

KILOMETROS

CATEGORIA, Corporacion Municipal, Alcalde Municipal y funcionanios. ...
CATEGORIA; Empleados IMURICIPAIBS. .. (.oooeivireas s sz granes et st

SE RECONOCERA POR CONCEPTO DE TRANSPORTE. ..o v innes

Las cuclas anteriores comprenden viéticos en los porcentajes de:

Desayunc 15%

Almuerzo 20% -
Cena 156%

Ho-podqlow%

Porcentaje aplicados de acuerdo al modelo de Reglamento de
Publicas, y aplicando las nuavas modificaciones del codigo mun
Reformas al Cédigo Municipal -decreto 12-2002. .

i i

Se realiza este reglamento tomando en cuenta normas de austeridad ﬁ%ﬁ;m ‘!:

24 horas de un mismo dia, si la comi i6n es ri da durante el dia” se reconoceran los

presupuestado en un programa de FUNCIONAMIEN"I:O. Estas cuotas

porcentales determinados para eslos gastos.

sl la comisién utilizaré vehiculo municipal, no reconocera el coste de ranaporte, daberd

se
tramitarse ol vale correspondiente o la autorizacién del pago de la factura.

ARTICULO 11. |MPREVISTOS. Los casos no previsios on ol presents reglamento, serén

uaﬂ.dmo-hcuporodénmmup-ipnhu.dudén correspondiente.

ARTICULO 12. DISPOCISION ESPECIAL PARA EL PAGO D
Estas cuolas, 8e fijarén en sesién de
tomando en cuenta plralam-déndol,u.mlm_q. g_lltlpod.mb_lo )
Guatemala debddlar o la moneda extranjera‘vigents en el pals'donde ve |
ja fecha que se realice Ia«ogldénylumplddld economica !

ARTICULO 13. VIGENCIA. El presenta reglamento serd ‘de efecto inmediato,
vigencia ocho dias después de su publicacién en el Diario Oficial.,
Municipal 16-2012 susocrito el punto QUINTO del Acta de Sesion
fecha dieciocho de Diciembre del afo dos mil docs, Por haber

articulos. ‘
La secretaria Municipal Certifica que tiene a la vista \as firmas legibles del Concejo Municipal.

Q.200.00 por dia

. ......Q.200.00 por dia.
. ....Q.170.00 por dia.
Q1100.00por comisién.
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